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Regulamin udzielania zamdwien na roboty budowlane, ustugi i dostawy w Spétdzielni Mieszkaniowe;j
,Szwolezeréw” — tekst jednolity ze zmianami wg Uchwat Rady Nadzorczej: nr 05/2017 z 11.04.2017 r.

inr13/201722011.2017r.
CZESCI DEFINICJE

Ilekro¢ jest mowa w Regulaminie o:

Spéldzielni lub Zamawiajacym
Zarzadzie

Regulaminie

Regulaminie Komisji

Komisji

Cenie

Dostawie

Usludze

Robocie budowlane;j

- nalezy przez to rozumie¢ Spoétdzielnie
Mieszkaniowa ,,Szwolezerow’’;

- nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad
Spoétdzielni;

- nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
udzielania zamowien;

- nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Komisji ds. przetargdw;

- nalezy przez to rozumie¢ Komisje ds.
przetargow, powolang  zgodnie z
Regulaminem;

- nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ brutto,
wyrazonag w S$rodkach pienieznych, jaka
Zamawiajacy jest zobowiazany zaplacié
za wykonana dostawe, ushuge lub robote
budowlana;

- nalezy przez to rozumie¢ nabywanie
rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegOlnoSci w  drodze  umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy,
leasingu;

- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie
Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sag
roboty budowlane ani dostawy;

- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie
albo zaprojektowanie 1 wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu Ustawy
Prawo Budowlane;
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Najkorzystniejszej ofercie

IWP

Procedurze

Procedurze nieograniczonej

Procedurze zapytania cenowego

Procedurze z wolnej reki

Wykonawcy

Zamowieniach

- nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteridw, odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia oraz wlasciwosci
Wykonawcy, okreSlonych w Istotnych
Warunkach Procedury;

- nalezy przez to rozumieé Istotne
Warunki Procedury;

- nalezy przez to rozumieé¢ procedure o
udzielenie zamOwienia, poprzedzajaca
zawarcie umowy;

- nalezy przez to rozumie¢ procedure,
poprzedzong publicznym zaproszeniem
Wykonawcdw do sktadania ofert;

- nalezy przez to rozumieé procedurg
zapytania o ceng, skierowang co najmniej
do 3 wykonawcow;

- nalezy przez to rozumieé procedure,
polegajaca na skierowaniu zaproszenia do
negocjacji ~ warunkéw  umowy  do
wybranego Wykonawcy;

- nalezy przez to rozumieé prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza: osobe fizyczna,
osobe prawna albo jednostke
organizacyjna, nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamdéwienia;

- nalezy przez to rozumieé zamdwienia na
roboty budowlane, ustugi lub dostawy, w
wyniku ktérych zawierane sa odptatne
umowy  migdzy Spoétdzielnia  a
Wykonawca; '
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Wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢
zamOwienia, ustalonego z Wykonawca z
nalezyta starannoscia, 2z podaniem
wartos§ci netto oraz podatku od towardw i
ustug (VAT).
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CZESCTT =~ REGULACJE OGOLNE
Zakres stosowania

1. Regulamin opracowano celem zapewnienia gospodarowania srodkami,
przeznaczonymi na realizacje zadan Spotdzielni w sposéb, gwarantujacy
przejrzystos¢ i efektywnosé dziataf, poprzedzajacych zawarcie umowy.

2. Regulamin stosuje si¢ do zaméwieni, udzielanych w zwigzku z realizacjg
zadan Spoéldzielni.

3. Regulamin okre§la zasady i procedury, regulujace udzielanie zaméwiefi na
roboty budowlane, ustugi lub dostawy w Spétdzielni.

4. Zamawiajacy moze udzielié zamdwienia w procedurze nieograniczone;j,
zapytania cenowego lub z wolnej reki.

5. Do czynno$ci, podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w
procedurze udzielenia zaméwienia, poprzedzajacej zawarcie umowy, stosuje
si¢ przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U.
Nr 16, poz. 93 z pdézn. zmianami) oraz postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

CZESCII  ZADANIA  ZAMAWIAJACEGO '/

T ——

SPOLDZIELNI
1. Zasady ogélne:

1) Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamOwienia odpowiada Zarzad.

2) Do czynnoéci podejmowanych przez Zamawiajacego majg zastosowanie
zasady, zawarte w niniejszym Regulaminie oraz akty prawne,
obowigzujace na zasadach og6lnych.

3) Zamawiajacy realizuje zadania Spéldzielni, wynikajace z planéw
rocznych $redniookresowych obowigzujacych w Spoétdzielni oraz
niezbedne zadania zwiazane z przyczynami nadzwyczajnymi.

4) Po zatwierdzeniu przez Rade Nadzorcza planu robét remontowych na
dany rok Zarzad opracowuje harmonogram, zgodnie z ktérym beda
przeprowadzone planowane przetargi. Harmonogram jest udostgpniany
cztonkom Spétdzielni poprzez wywieszenie go w siedzibie Zarzadu
Spotdzielni i zamieszczenie na internetowe;j stronie Sp6idzielni.

2. Zasady szczegélowe:

1) Celem przeprowadzania procedur przetargéw o udzielenie zaméwien
w procedurze nieograniczonej lub zapytania o cene Zarzad Spotdzielni
powotuje komisje przetargowe (zwane dalej Komisje): Stata lub

| g
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Specjalng w skladzie 1 z zakresem dziatania, stosownym do
przedmiotu i zakresu przetargu.

2) Tryb, zasady 1 procedur¢ dzialania tych Komisji okreslaja
postanowienia niniejszego Regulaminu oraz obowiazujace przepisy
ogolne.

3) Stata Komisja Przetargowa, o ktérej mowa w punkcie 1) powotywana
jest w celu przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zamdéwienia na
roboty budowlane, ustugi i dostawy, jesli warto§¢ zamdwienia jest
rowna lub mniejsza od kwoty 50.000 z1.

4) Dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia na roboty
termomodernizacyjne budynkéw mieszkalnych Spoldzielni a takze
inne roboty, ustugi i dostawy powyzej kwoty 50.000 zt brutto Zarzad
w porozumieniu z Rada Nadzorcza powoluje Specjalng Komisje
Przetargowa.

5) Zakres uprawnien i obowiazkéw uczestnikow procesu postgpowania o
udzielenie zamoOwienia i kompetencji Komisji Przetargowych okre§la
niniejszy Regulamin.

3. Obowigzki Zamawiajgcego.

1) Obowiazkiem Zamawiajacego jest opisanie przedmiotu zaméwienia w
sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci, mogace mie¢ wptyw na sporzadzanie ofert.

2) Zamawiajacy w sposob szczegllny zobowiazany jest do:

a) wykonania niezbednego obmiaru i typowania rob6t oraz okreSlenie
technologii wykonawstwa,

b) wykonania niezbednej dokumentacji wymaganej do okre§lonego
rodzaju robdt, a w przypadku koniecznosci zlecenia takiej

dokumentacji - opracowania wytycznych do projektowania
zamawianych robét, z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow
budowlanych i ppoz.;

c) opracowania  kosztorysu  inwestorskiego dla  przetargow,
prowadzonych przez Spoéldzielni¢ w procedurze przetargu
nieograniczonego. Dla  pozostatych rodzajow  przetargéw,
prowadzonych w procedurze zapytania cenowego czy z wolnej reki
wystarczajace jest oszacowanie przez Zamawiajacego kosztow
przedmiotu zlecenia na podstawie rynkowych cen podobnych
rodzajow ushug i dostaw;

d) przygotowania zapytania ofertowego, ktdre powinno zawieraé: opis
przedmiotu zamdwienia, tryb udzielenia zamdwienia, termin jego
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realizacji, warunki platno$ci, wymogi dotyczace tresci oferty,

kryteria wyboru, wymagany okres gwarancji, termin sktadania ofert,

termin zwigzania oferta oraz dane adresowe Zamawiajacego,

niezbedne do sktadania ofert, a takze projekt umowy;

e) bezpiecznego przechowywania w Spétdzielni ztozonych ofert, do
czasu ich rozpatrzenia w ramach obowiazujacej procedury;

f) udzielania oferentom niezbednych informacji, wiazacych sie z trescia
1 warunkami zapytania ofertowego;

g)po wyborze oferenta - podpisania z nim Umowy wraz z
wymaganymi zalacznikami i przekazywanie lub udostgpnianie
przewidzianej Umowa dokumentacji, niezbednej do wykonania
zlecanych w Umowie zadan;

h) protokolarnego i komisyjnego odbioru dokumentacji projektowe;j
i/lub rob6t, wraz ze sprawdzeniem kompletnosci i zgodnosci
wykonanych robét i dostaw, a takze dokumentacji projektowej i/lub
wykonawczej z warunkami Umowy, wymogami WP przekazanymi
Wykonawcy oraz z obowiazujacymi przepisami;

1) rozliczenia z Wykonawca zgodnie z warunkami Umowy i
dodatkowych aneksow;

J) gromadzenia cato$ci dokumentacji i korespondencji dotyczace;j
konkretnego postgpowania przetargowego, zgodnie z zasadami,
okreSlonymi w Czesci V Procedury udzielania zaméwien;

k) archiwizowania dokumentéw, zwiazanych z procedurg zamdwien i
podpisanymi umowami na roboty budowlane, ustugi i dostawy,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4. Wspéldzialanie Zarzadu i Komisji przetargowych oraz tryb
rozstrzygania przetargow.

1) Sporzadzone przez Zamawiajacego wszystkie dokumenty przetargowe,
a w tym Istotne Warunki Procedury (IWP) i projekt Umowy winny by¢é
przekazane do Komisji Przetargowej za podpisem Prezesa lub cztonka
Zarzadu, celem ich zaopiniowania przed ogloszeniem przetargu. Projekt
umowy winien by¢ takze zaparafowany przez Radce Prawnego
Spotdzielni.

2) Uwagi Komisji do dokumentéw przetargowych winny by¢ niezwlocznie
rozpatrzone przez Zarzad oraz w uzasadnionym zakresie uwzglednione
W ostatecznej wersji dokumentéw przetargowych, udostgpnianych
oferentom.

3) Komisje podejmuja decyzje zwykta wiekszodcia gloséw, w obecnodci
wigkszo$ci jej cztonkéw. W przypadku stosowania przetargu w trybie

2

-
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nieograniczonym o warto§ci robodt, ushug/dostaw, przekraczajacych
kwote 50.000 zt brutto, koniecznym warunkiem rekomendacji przez
Komisje danej oferty jest uzyskanie jej pozytywne] opinii wigkszoSci
czlonkéw Komisji, przy obecno$ci co najmniej 4 czionkéw skiadu
osobowego Komisji.

4) W przypadku stosowania przetargu w trybie nieograniczonym o wartosci
robot, ustug/dostaw, przekraczajacych kwotg 50.000 zt brutto, Zarzad w
okresie nie krotszym niz 10 dni kalendarzowych przed planowanym
terminem podpisania umowy z Wykonawca/Dostawca zobowiazany jest
przedtozy¢ Radzie Nadzorcze;:

- Protokot Komisji z przebiegu procedury przetargowe] wraz z
zalacznikami;

- uzasadnienie Komisji i Zarzadu o wyborze oferenta.

W przypadku, gdy wybdr Zarzadu jest inny niz rekomendacje Komisji —
Zarzad jest zobowigzany przedstawi¢ na piSmie powody, dla ktoérych
wybrat innego oferenta, niz rekomendowany przez Komisjg.

5) Rada Nadzorcza dziatajac w trybie nadzoru statutowego jest uprawniona
do kontroli przebiegu procedury przetargowej w zakresie jej
poprawnosci 1 zgodno$ci z wymogami niniejszego Regulaminu. Rada
Nadzorcza przeprowadza kontrole w terminie 10 dni kalendarzowych od
otrzymania dokumentdéw, o ktdrych mowa w punkcie 4) oraz w tym
terminie przedstawia Zarzadowi swoje wnioski pokontrolne. Przekazane
w tym terminie wnioski pokontrolne Rady Nadzorczej do otrzymanych
dokumentdw sa wiazace i winny by¢ uwzglednione przez Zarzad przed
ostatecznym wyborem oferty.

6) W uzasadnionych przypadkach Rada Nadzorcza na wniosek Zarzadu
Spotdzielni, poparty opinia Komisji Przetargowej, moze wyrazi¢ zgode
na zlecenie prac, przewidzianych procedura przetargowa w trybie
nieograniczonym , wskazanemu przez Zarzad Spoéidzielni wykonawcy
bez przetargu, jesli:

— zasadnym jest zlecenie kontynuacji takich samych prac
dotychczasowemu ich wykonawcy, lub

— w dwoch kolejnych przetargach nie zlozono wymaganej ilosci ofert,
przewidzianych w niniejszym regulaminie.

7) W przypadku, je$li Rada Nadzorcza nie ma zastrzezen do przygotowania
i przebiegu procedury przetargowej w trybie nieograniczonym, a
zlozono tylko jedna lub dwie oferty — na wniosek Zarzadu, Rada
Nadzorcza moze takze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamoéwienia na
podstawie jednej ztozonej oferty lub na wybdr oferenta spo$réd dwoch

ztozonych ofert.
CZESC IV - POWOLANIE I ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
N g

&
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1. Powolanie i sktad Komisji
1) W sktad Komisji moga wchodzi¢ tylko cztonkowie Spéidzielni. W

sytuacjach wymaganych zakresem lub rodzajem robdt, ushug i/lub
dostaw, w pracach Komisji moga braé udzial z glosem doradczym:
osoba, wyznaczona do pelnienia funkcji inspektora nadzoru w imieniu
Zamawiajacego, a dla przetargéw w trybie nieograniczonym — w razie
potrzeby takze specjaliSci spo§réd czlonkéw Spétdzielni lub spoza
Spotdzielni, kompetentni do przedstawienia opinii w rozpatrywane;j
sprawie.

2) Powolanie i sktady Komisji uzaleznione sa od kwoty zamOwienia, a

mianowicie:

a) dla zaméwienia o warto$ci od 10.000 do 50.000 zt brutto, Komisje
powoluje Zarzad. Komisja winna skladaé¢ sie z 4-5 oséb.
Przewodniczacego i Sekretarza Komisji wybieraja sposrdd siebie
cztonkowie Komisji.

b) Dla zaméwienia o warto$ci ponad 50.000 zt brutto Komisje powoluje
Zarzad w porozumieniu z Radg Nadzorcza. Komisja winna si¢
sktada¢ si¢ minimum z 5 0s6b, w tym 2 osoby wskazane przez Rade
Nadzorcza oraz co najmniej 3 osoby, wskazane przez Zarzad, spoza
pracownikow biura Spétdzielni. W pracach Komisji uczestniczy
takze pracownik biura Spétdzielni, przygotowujacy dokumenty
przetargowe. Przewodniczacego i Sekretarza Komisji wybieraja
sposrod siebie cztonkowie Komisji.

c) W pracach wszystkich Komisji moga uczestniczy¢ jako
obserwatorzy (bez prawa glosowania decyzji o przyjeciu lub
odrzuceniu ofert) wyznaczeni cztonkowie Rady Nadzorczej (jesli nie
uczestnicza w pracach Komisji jako jej cztonkowie) oraz Zarzadu.

d) Prezes lub czlonek Zarzadu informuje mailowo Przewodniczacego
Rady Nadzorczej oraz przesyla informacje na  adres:
rada.nadzorcza@smszwolezerow.pl o terminach skladania ofert w
oglaszanych przetargach.

3) Obstugg administracyjno-biurowg Komisji zapewnia Zarzad Spotdzielni.

Protokoty z posiedzenia Komisji podpisuja: Przewodniczacy i Sekretarz
Komisji.

2. Zadania Komisji.
1) Czionkowie Komisji sg zobowiazani sa do rzetelnego i obiektywnego

7

/Y

e
>
/K

wykonywania powierzonych zadan.
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2) Jezeli Cztonek Komisji, lub cztonek jego najblizszej rodziny pozostaje z
oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do jego bezstronnosci, to ten czionek

Komisji ma obowiazek wylaczy¢ si¢ z prac Komisji przy rozpatrywaniu
takiej oferty.
3) Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnoSci:

e opiniowanie przygotowanej przez Zamawiajacego dokumentacji
przetargowej na etapie poprzedzajacym ogloszenie oferty,

e po ustaniu terminu zglaszania ofert — udzial przedstawiciela Komisji
w procedurze otwarcia ofert oraz sprawdzenia przez Zamawiajacego,
tj. Zarzad Spoldzielni zgodnosci zlozonych ofert z treScig i
wymogami wynikajacymi z dokumentacji przetargowej. Prezes lub
czlonek Zarzadu informuje czlonkéw Komisji Przetargowe] w
uzgodnionej z nimi formie (mailowo, pisemnie lub telefonicznie) z
kilkudniowym wyprzedzeniem o terminie sktadania ofert w Biurze
Spoétdzielni. Brak przedstawiciela Komisji w procedurze otwarcia
ofert nie wstrzymuje tej procedury;

e ocena i kwalifikacja ofert na podstawie zasad, okre$lonych
Regulaminem i przyj¢tymi przez Komisj¢ kryteriami wyboru;

e sporzadzanie protokotu z rozpatrywania ofert ze wskazaniem
oferentéw odpowiadajacych przyjetym kryteriom,

e sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu (Zarzadowi Spotdzielni)
protokotu z prac Komisji wraz z rekomendacja w sprawie wyboru
oferenta celem przeprowadzenia przez Zarzad ostatecznych
negocjacji i zawarcia umowy z wykonawca, z uwzglednieniem
postanowien Cz. III ust. 4. pkty 4 1 5) niniejszego Regulaminu.

CZESCV " PROCEDURY SKLADANIA ZAMOWIEN

1. Rodzaje procedur.

1) Regulamin udzielania zamdéwien niepublicznych przewiduje stosowanie
procedur:
e nieograniczonej,
e zapytania cenowego,
e z wolnej reki.

2) Wyboru Procedury dokonuje Zarzad Spéidzielni z uwzglednieniem
kosztorysowej wartos$ci zlecenia.

3) Dokonujac wyboru procedury przetargowej, Zarzad jest zwigzany
ponizszymi warunkami:
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a) procedurg nieograniczong - stosuje sic w zamdwieniach o wartodci

powyzej 30.000 zt brutto.

b) procedure zapytania cenowego - stosuje sie w zamdwieniach o
wartosci od 10.000 zt do 30.000 zt brutto.

c)procedure z wolnej reki - stosuje sie, w szczegllnosSci w
zamOwieniach o wartosci do 10.000 zt brutto i innych przypadkach
okreslonych w Regulaminie.

2. Ogolne zasady prowadzenia procedur:
1) procedure prowadzi si¢ w jezyku polskim,
2) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa

przez Zamawiajagcego i Wykonawcow pisemnie, elektronicznie lub
faksem;

3) za zlozona w terminie uznaje si¢ informacje, kt6ra dotarta do adresata
przed ustalonym terminem;

4) oferta wymagana jest w formie pisemnej, dopuszczalna jest zmiana lub
wycofanie oferty przed terminem wyznaczonym do jej ztozenia;

5) obowiazuje zasada jednej oferty;
6) Zamawiajacy zwraca oferte ztozona po terminie bez rozpatrywania;

7) na wniosek Przewodniczacego Komisji, w otwarciu ofert (w czesei
jawnej posiedzenia Komisji) moga uczestniczy¢ zainteresowani oferenci;

8) Zamawiajacy ustala ostateczna warto§¢ zaméwienia w zlotych (PLN), z
podaniem wartosci netto oraz podatku od towaréw i ustug (VAT).

3. Istotne warunki procedury (IWP)

Istotne warunki procedury okreflaja, w szczegélnosci wymagania dotyczace
przedmiotu zamawianej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, warunkéw jego

wykonania i wymagan zwiazanych z przygotowaniem oferty.
Istotne warunki procedury zawierajg co najmniej:

informacje o Zamawiajacym,

rodzaj procedury,

opis przedmiotu zaméwienia,

terminy wykonania zaméwienia,

wymagania dotyczace poinformowania Zamawiajacego o pobraniu
IWP ze strony internetowej Spétdzielni,

wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia umowy,

wymagania dotyczace przygotowania oferty,

miejsce zloZenia oraz otwarcia oferty,

sposob obliczenia ceny oferty,
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e opis kryteridow oceny ofert i ich znaczenia,
e termin zwigzania oferta,

1stotne warunki lub wzdr umowy,

e zasady uzupelniania dokumentéw niezbednych do oceny wykonawcy
1 oferowanego przedmiotu zaméwienia w przypadku wezwania przez
Zamawiajacego do ich uzupekienia,

e informacje o sposobie poprawiania omytek w ofertach,

¢ informacje, ze Wykonawcy nie przystluguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajacego w przypadku odrzucenia oferty lub
uniewaznienia przetargu.

4. Przekazanie IWP
W procedurze nieograniczone] IWP zamieszcza si¢ na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, na ktdrej zamieszczono ogloszenie o jej rozpoczeciu.
W procedurze zapytania cenowego IWP przekazuje si¢ wybranym przez
Komisjg przetargowa Wykonawcom.

5. Wyjasnienia i modyfikacje IWP

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zapytania dotyczace IWP, jezeli zostang
wniesione, co najmniej na 3 dni przed ustalonym terminem otwarcia ofert i
przekaze je do wiadomos$ci wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano IWP,
bez ujawniania informacji o pytajacym.

Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ IWP przed terminem sktadania ofert i
podja¢ decyzj¢ o przesunigciu terminu skladania ofert celem umozliwienia
Wykonawcom uwzglednienia w ofertach wprowadzonych zmian 1 wyjasnien. O
zmianie tresci IWP Zamawiajacy poinformuje bezzwlocznie na swojej stronie

internetowe;j.

6. Terminy
Ustalony przez Zamawiajacego termin zwigzania oferta nie moze byé diuzszy
niz 60 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé
termin zwiazania oferta nie dluzej jednak niz na kolejne 30 dni. Zgoda
Wykonawcy oznacza konieczno$¢ przedtuzenia waznosci wadium lub
whiesienia nowego na przedtuzony okres, jezeli byto wymagane.

Zamawiajacy ustala termin sktadania ofert majac na wzgledzie czas potrzebny
na ich przygotowanie.

Czas na przygotowanie ofert w procedurze nieograniczonej wynosi minimum 14
dni roboczych.

Czas na przygotowanie ofert w procedurze zapytania cenowego Wwynosi
minimum 7 dni roboczych.

fo
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W zaleznoSci od specyfiki przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy ma prawo do
wyznaczenia innych terminow.
7. Wyjasnienia tre§ci oferty oraz poprawianie omylek

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania od Wykonawcéw wyjaénien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w tekScie oferty oczywiste omylki pisarskie i
rachunkowe oraz inne omyltki niemajace w ocenie Zamawiajacego wplywu na
realizacje przedmiotu zamowienia.

O poprawkach Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawce, w ktorego
ofercie stwierdzono omy#ki.

8. Zabezpieczenie oferty - wadium
Prowadzac procedur¢ nieograniczong Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia
wadium jako zabezpieczenia oferty.
Wysoko$¢ wadium okresla si¢ od 0 do 3% warto$ci udzielanego zaméwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w $rodkach pienieznych lub w gwarancjach
bankowych.

Wadium wnoszone w $rodkach pienigznych Wykonawca wplaca przelewem na
rachunek bankowy wskazany w IWP przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcom niezwlocznie po zawarciu umowy
z wybranym oferentem, uniewaznieniu procedury lub po uplywie okresu
zwiazania oferta.

Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofal oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert, lub ktérego oferta zostala odrzucona.

Wadium wniesione w §rodkach pieni¢znych, Zamawiajacy zwraca na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wybrany w postepowaniu Wykonawca
(oferent) uchyla si¢ od zawarcia umowy.

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytwlu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczeénie
gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytuhu gwarancji:
jakosci, rekojmi za wady a nadto stuzy pokryciu ewentualnych kar umownych i
kosztow zastgpczego wykonania rob6t budowlanych/ustug/dostaw.

Wykonawca jest obowigzany wnie§¢ zabezpieczenie najpézniej w dniu
zawarcia umowy.
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Zamawiajacy moze dopusci¢ wniesienie zabezpieczenia w formie potracenia z
nalezno$ci Wykonawcy z pierwsze] faktury.

Wysoko$¢ zabezpieczenia okresla si¢ w wysokosci od 2 % do 10 %
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie umowy (brutto).

Zabezpieczenie moze by¢é wniesione w $rodkach pienigznych (na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego), porgczeniach Ilub gwarancjach
bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wniesione w $rodkach pienigznych moze zosta¢ zaliczone na poczet
zabezpieczenia.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okreSla umowa. Warunkiem zwrotu
zabezpieczenia jest pozytywny odbiér w dacie zakonczenia okresu gwarancji 1
wygasnigciu roszczen z rekojmi.

10. Roboty zamienne i dodatkowe

Roboty zamienne nie moga wykracza¢ poza przedmiot 1 zakres zamOwienia.
Wprowadzaja one jedynie zmiany, ktére ulepszaja realizowane zamoéwienie,
usprawniajg proces wykonawczy badZ zamieniaja prace i naktady w danej
kategorii. W taki spos6b definiowane roboty zamienne (i tylko takie) nie moga
byé utozsamiane z zaméwieniami dodatkowymi, poniewaz nie stanowig
rozszerzenia przedmiotu zamowienia. Uwzglednienie rob6t zamiennych moze
nastapi¢ w trakcie realizacji przedmiotu umowy lecz wymaga jej zmiany (aneks
do umowy) w =zakresie rozwiazan technicznych, technologicznych i
materialowych korzystniejszych dla Zamawiajacego w ramach zryczattowanej
ceny umownej.

Robotami dodatkowymi sg roboty, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ na
etapie typowania rob6t i opisywania przedmiotu zamowienia, a wykonanie ich
jest konieczne dla prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
Zaméwienie dodatkowe to nowe zamoOwienie, nie objete zakresem
przedmiotowym przeprowadzonego pierwotnie postepowania przetargowego.
Jest to zatem zamOwienie, ktore wykracza poza okre$lenie (opis) przedmiotu

zamOwienia podstawowego 1 stanowi jego rozszerzenie, co pociaga
zwiekszenie wynagrodzenia Wykonawcy ponad kwotg umowna.

Wykonanie budowlanych robét dodatkowych Zamawiajacy moze zlecié z
wolnej reki Wykonawcy realizujacemu podstawowe zamowienie, jezeli:

1) taczna warto$¢ dodatkowych robot budowlanych zlecanych z wolnej reki nie

przekracza brutto:
- 20 % kwoty umowy przy przetargach o wartosci robét do 10.000 zi,

- 10 % kwot umowy przy przetargach o wartosci od 10.000 do 30.000 zt oraz
- 5 % kwoty umowy przy przetargach o wartosci od 30.000 do 50.000 zi.

N M/
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Roboty dodatkowe ponad te kwoty a takze ponad 50.000 zt brutto powinny
by¢ przedmiotem aneksu, zaopiniowanego przez wilaSciwg Komisje
Przetargowa.

2) a ponadto:

® z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielnie zamoéwienia
dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztéw,

® wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
robot dodatkowych.

11. Odrzucenie oferty
Komisja Przetargowa podejmuje decyzje o odrzuceniu oferty w przypadku, gdy:
e jej tres¢ nie odpowiada tresci IWP;
° jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
® zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamOwienia;
o jest zlozona w trybie zapytania o ceng przez Wykonawce, nie

zaproszonego do sktadania ofert;
e zawiera bledy w obliczeniu ceny.

12.Wybér oferty najkorzystniejszej
Ofertg najkorzystniejsza wybiera sie w oparciu o kryteria zawarte w TWP.
Zaleca sig stosowanie obok kryterium ceny, takze innych kryteriéw oceny ofert,
tam gdzie to jest ekonomicznie uzasadnione. Kryteria oceny ofert moga
dotyczyC m.in. wiadciwosci Wykonawcy (np. jego doswiadczenia, referencji,
zatrudnienia pracownikéw produkcyjnych, sytuacji finansowe;).
Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny ofert moze rekomendowagé
Zarzadow1 Spétdzielni co najmniej dwie najkorzystniejsze oferty, z podaniem
uzasadnienia rekomendacji.
W przypadku, gdy w procedurze nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej, gdyz dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
1innych kryteridw, Zamawiajacy wybiera ofertg z najnizsza cena.
Niezwlocznie po zakoniczeniu procedury wyboru najkorzystniejszej oferty
ZamawiajaCy zamieszcza na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie

informacjg o dokonanym wyborze, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy,
ktérego ofert¢ wybrano.

13. Uniewaznienie przetargu
Zamawiajacy uniewaznia przetarg, jezeli:

e w procedurze postgpowania nie zlozono zadnej oferty;

G
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e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

e w procedurze zapytania cenowego zlozono mniej niz 2 oferty, a w
procedurze przetargu nieograniczonego ztozono mniej niz 3 oferty,
spetniajace warunki techniczne i formalno-prawne zapytania ofertowego.

e w procedurze z wolnej reki strony nie porozumialy si¢ w zakresie
warunkow wykonania zamOwienia,
o procedura jest dotknieta wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej
umowy,
e zawarcie umowy na warunkach okre$lonych w najkorzystniejszej ze
ztozonych ofert nie lezy w interesie Spotdzielni.
W przypadku uniewaznienia procedury Zamawiajacy nie zawiera umowy, a
Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajacego Zadne roszczenia zwiazane
Z uniewazniong procedura.
Przepisy te nie ograniczaja prawa Rady Nadzorczej do wyrazenia zgody na
udzielenie zaméwienia i/lub wybodr oferenta w przypadkach, opisanych w
Czesci III ust. 4, w punktach 6 i 7 Regulaminu.

14. Procedura nieograniczona
Procedura nieograniczona to sposéb udzielenia zamOwienia, w ktérym w
odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu, oferty moga sktadaé¢ wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

O powyzszym Zamawiajacy poinformuje w tresci ogloszenia.
15. Ogloszenie procedury nieograniczonej
1. Ogloszenia o procedurze nieograniczonej winny by¢ publikowane:

e dwukrotnie w odstepach 1-2 tygodni w lokalnych wydaniach prasy
ogoélnopolskiej;

e na stronach internetowych co najmniej 2 portali z ogloszeniami
przetargdéw ogolnobudowlanych i/lub specjalistycznych,

e na stronie internetowej Spétdzielni (wraz IWP) oraz w jej siedzibie.

2. Ogloszenie winno zawiera¢ co najmniej:

e nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
okre§lenie rodzaju procedury;

e adres strony internetowej, na ktdérej zamieszczone beda IWP lub
okreslenie sposobu uzyskania IWP, a takze cen¢ nabycia, jezeli jej
udostepnienie jest odplatne;

e okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamdOwienia;
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termin wykonania zamdwienia;

informacje dotyczace wadium i nalezytego zabezpieczenia umowy, w
przypadku zadania ich wniesienia;

kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

miejsce i termin skladania ofert;

termin zwigzania oferta.

16. Procedura zapytania cenowego

Procedura zapytania cenowego to spos6b udzielenia zaméwienia, w ktorym
Zamawiajacy kieruje pytanie o ceng do Wykonawc6éw, zaproponowanych przez
siebie lub Komisje ds. przetargéw i rozpoczyna procedur¢ w tym trybie,
zapraszajac do skladania ofert nie mniej niz 3 Wykonawcéw $wiadczacych w
ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ushugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

W kazdym przypadku wymagane jest udokumentowanie wyboru Wykonawcéw
wraz z uzasadnieniem.
Wraz z zapytaniem o ceng Zamawiajacy przekazuje wybranym Wykonawcom

IWP.

W procedurze zapytania cenowego Zarzad Sp6tdzielni wybiera oferte z
najkorzystniejsza cena.

17. Procedura z wolnej reki
Procedura z wolnej reki to sposéb udzielenia zaméwienia, w ktérym
Zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach warunkéw umowy tylko z
jednym Wykonawca. W takim przypadku decyzje podejmuje Zarzad po
udokumentowaniu wyboru Wykonawcy wraz z uzasadnieniem.

Procedura z wolnej reki moze by¢ zastosowana:

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub
robét budowlanych zaméwienn dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym, zgodnie z zasadami, okre$lonymi w czesci. V pkt 10
,,Roboty zamienne i dodatkowe”;

uprzednio prowadzona procedura zapytania cenowego zostala
uniewazniona z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego,

warto$¢ zamowienia jest réwna lub mniejsza niz 10 000 zt brutto oraz
dokonane rozeznanie rynkowe potwierdzaja konkurencyjnoéé oferty
zaproszonego Wykonawcy,

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje (np. awarig), ktérej nie mozna byto
przewidzie¢, wykonanie prac jest wymagane w trybie natychmiastowym i
nie mozna zachowaé termindéw okre§lonych dla innych procedur
udzielenia zamowienia,
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Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje
niezbedne do przeprowadzenia procedury, w tym istotne postanowienia umowy
lub wz6ér umowy.

Zakup towaréw do 5.000 zt brutto, ktérych przedmiotem sg towary
powszechnie dostgpne moze nie by¢é poprzedzony negocjacjami 1 zawarciem
umowy.

18. Umowa

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia, nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza spo$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

Umowa zawierana jest w odniesieniu do zamoéwien o warto§ci powyzej 10.000
zt brutto.

Umowa winna zawieraé, poza przedmiotem zlecenia, warto$cia, terminem 1i
szczeg6lowymi warunkami wykonania, takze ustalenia nt. odpowiedzialnosci i
kar umownych z tytutu jej nienalezytego lub nieterminowego wykonania, a
takze finansowe zabezpieczenie nalezytego wykonania zamowienia.

Dla zamdéwien o warto$ci 10.000 zt brutto 1 ponizej tej kwoty stosowane jest
zlecenie, okreSlajace co najmniej: przedmiot zlecenia, wartoS¢ oraz termin 1i
warunki szczegdlne jego wykonania i odbioru.

Umowa lub zlecenie wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Dokumenty te sporzadzone sa co najmniej w dwoch egzemplarzach 1
podpisywane zgodnie z reprezentacjg Stron.

Do uméw w sprawach zaméwiefi, zwanych dalej ,umowami", stosuje sig
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. (z pdzn. zmianami), Kodeks
cywilny oraz niniejszy Regulamin .

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Wykonawcy dopuszczalna jest
zmiana sposobu spenienia §wiadczenia oraz terminu realizacji umowy w
stosunku do IWP.

19. Dokumentowanie procedury

Wymagane jest prowadzenie dokumentacji prowadzonych postgpowan w
kazdej z procedur.
1. Dokumentacje procedury stanowia:
e Istotne Warunki Procedury,
e oferty ztozone przez Wykonawcow,
o wszelkie dokumenty i o$wiadczenia zlozone w toku procedury przez
Wykonawcow lub przekazane Wykonawcom przez Spotdzielnig,

e protokot z procedury,
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o$wiadczenia, w przypadku zlozenia przez osoby uczestniczace w
procedurze wniosku o wykluczenie z procedury,

kopia umowy,
dokumentacja dotyczaca sposobu okre§lenia szacunkowej warto$ci

zamoOwienia.

2. Protokot z procedury zawiera informacje dotyczace:

rodzaju procedury,

0s6b dokonujacych oceny ofert,

wszczecia procedury,

terminéw sktadania i otwarcia ofert,

Wykonawcdw ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia,

ceny oraz innych istotnych elementéw ofert,

odrzucenia ofert,

wybranej oferty, jako najkorzystniejszej lub uniewaznieniu przetargu,
korespondencja prowadzona w sprawie procedury, w tym w
szczegolnosci z Wykonawcami.

Protokét podpisuja Cztonkowie Komisji przetargowe;.

4. Protokét z zakonczenia procedury przetargowej jest zatwierdzany przez
Zarzad Spotdzielni.

20. Postanowienia konicowe

1.

Niniejszy Regulamin zostal zatwierdzony przez Rade Nadzorcza

Uchwalg nr 38/2014 z 13 stycznia 2014 1. i zaktualizowany Uchwatami Rady
Nadzorczej nr 05/2017 z 11 kwietnia 2017 r. i nr 13/2017 z 20 listopada 2017r.

2,

Niniejszy ujednolicony tekst Regulaminu obowiazuje z dniem podjecia

Uchwaty nr 13/2017 r. Rady Nadzorcze;.

p-o. Przewodniczacego Rady Nadzorczej
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